PREFEITURA MUNICIPAL DE MARLIERIA/MG

Praca JK, 106 - Centro — Marliéria/MG — CEP: 35185-000.
Telefone: (031) 3844-1160 - CNPJ: 16.796.872/0001-48
Site: www.marlieria.mg.gov.br

LEI N° 1118, DE 31 DE AGOSTO DE 2018.

ALTERA A LEI 1029/2014, QUE DISPOE SOBRE
A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
DE MARLIERIA/IMG, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARLIERIA, ESTADO DE MINAS
GERAIS. Facgo saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O artigo 47 da Lei n° 1.029, de 26 de margo de 2014, que dispée
sobre a Estrutura Administrativa Municipal de Marliéria passa ter a seguinte redacgéo:

“Art. 47 A Estrutura Administrativa do Municipio de Marliéria € composta
dos seguintes 6rgéos:

| - Governo;

Il - Controle Interno;

lll - Procuradoria Municipal;

IV - Contadoria Municipal (Lei n°® 1034, de 01 de julho de 2014);
V - Gestao de Convénio;

VI - Secretaria Municipal de Fazenda:

a) Assessoria de Finangas

b) Divisédo de Tributagao

c) Divisado de Arrecadagao

d) Departamento de Contabilidade
e) Secéo de Contabilidade
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VIl - Secretaria Municipal de Administracéo:
a) Departamento de Compras e Licitagées
b) Secdo de Compras e Licitagoes

c¢) Departamento de Recursos Humanos
d) Secao de Recursos Humanos

e) Divisdo de Patriménio e Arquivo

f) Secdo de Almoxarifado

VIl - Secretaria Municipal de Educagéo:
a) Diretor Escolar

b) Departamento Pedagoégico

c) Secéo de Educacédo Infantil

d) Secéo de Ensino Fundamental

IX - Secretaria Municipal de Saude:

a) Departamento de Saude Regional de Cava Grande
b) Programa Saude da Familia - PSF

c) Ndacleo de Apoio a Saude da Familia - NASF

d) Departamento de Vigilancia em Saude

e) Farméacia de Minas

f) Secéo de Tratamento Fora de Domicilio - TFD

X - Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer:
a) Secao de Cultura
b) Secao de Esporte e Lazer

Xl - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:
a) Centro de Referéncia da Assisténcia Social - CRAS

Xl - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, Defesa Civil e
Agricultura:

a) Departamento de Agricultura

b) Departamento de Defesa Civil

c) Secdo de Obras

d) Secdo de Transportes

e) Secéo de Oficina
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XIll - Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo
a) Secdo de Meio Ambiente
b) Secéo de Turismo

XIV - Administragédo Regional de Cava Grande
a) Secao de Obras e Servigos Urbanos
b) Secéo de Transportes”

Art. 2° O art. 55 da Sec¢éo VI- Da Secretaria Municipal de Fazenda, passa
a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 55 A Secretaria Municipal de Fazenda é composta pela Assessoria de
Finangas, Diviséo de Tributagédo, Divisdo de Arrecadagdo, Departamento de Contabilidade e
Secédo de Contabilidade”.

Art. 3° Fica acrescentada a Subsegéo IV e o artigo 59-A, na Secéo V — Da
Secretaria Municipal de Fazenda, com a seguinte redacéo:

“Subsecdo IV - Do Departamento de Contabilidade
Art. 59-A Compete ao Departamento de Contabilidade:

| — o desenvolvimento e coordenagdo das atividades de contabilidade
municipal;

Il - elaborar o Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei
Orcamentaria Anual;

IIl — realizar em conjunto com os Secretarios Municipais o planejamento de
cada departamento;

IV — cooperar com os planos de desenvolvimento do Municipio;

V - estudar, divulgar e orientar a implantacédo de técnicas atualizadas de
administracdo municipal, visando a criagdo de instrumentos uniformes de politicas fiscais,
bem como a racionalizagéo de tarefas e rotinas;

VI — acompanhar a execugéo orcamentaria; emitir os relatérios de impacto
orcamentario-financeiro destinado aos processos licitatérios e & administragdo de um modo
geral;

VIl - coordenar a elaboragdo de atos (decretos e leis) para abertura de
créditos adicionais ao orgamento, recolher, selecionar, dar tratamento e difundir a
documentacdo que procede dos diversos servicos administrativos, documentacdo de
natureza histérico-administrativa;
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VIl — preparar as prestagdes de contas de todos os convénios firmados
pelo Municipio com érgaos da Administragao Publica e com a iniciativa privada;

IX — promover a guarda e arquivamento de todos os documentos relativos
as prestacdes de contas;

X — coordenar a organizagao dos documentos de prestacéo de contas e na
elaboracéo do relatério de gestdo do Municipio;

Xl — acompanhar a execugdo financeira dos projetos de investimento
aprovados e financiados pela Administracéo.

Art. 4° Fica acrescentada a Subsegao V e o artigo 59-B, na Sec¢do V - Da
Secretaria Municipal de Fazenda, com a seguinte redagao:

“Subsegdo V - Da Sec¢do de Contabilidade

Art. 59-B Compete a Secédo de Contabilidade:
| - elaborar oficios, contratos e aditamentos;
Il - elaborar planilhas de reajustes;

lll - efetuar os langamentos de pagamentos e recebimentos, mantendo o
registro e controle dos mesmos;

IV - emitir demonstrativos financeiros periodicamente;

V - realizar conferéncia de todos os processos de compras, independente
de sua modalidade;

VI - emitir notas de empenhos, emissao de notas de anulagéo;
VIl - fazer a conferéncia dos processos de doagao;

VIl - efetuar a solicitacdo de pagamento de todas as compras por
empenho;

IX - fornecer informagdes a fornecedores sobre pagamento;
X - fazer a conferéncia dos processos de adiantamento;
Xl - elaborar demonstragées contabeis parciais e finais”.

Art. 5° O art. 60 da Sec¢do VI — Da Secretaria Municipal de Administracao,
passa a vigorar com a seguinte redagao: -

“Art. 60. A Secretaria Municipal de Administracdo & composta pelo
Departamento Compras e Licitagdes, Secdo de Compras e Licitagbes, Departamento de
Recursos Humanos, Secdo de Recursos Humanos, Divisdo de Patrimdnio e Arquivo e
Secao de Almoxarifado”.
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Art. 6° O art. 65 e a Subsegéo IV — Da Segéo de Compras passa a vigorar
com a seguinte redacéo:

“Subsecgao IV - Da Se¢ao de Compras e Licitagdes

Art. 65. Compete a Secgao de Compras e Licitagdes:

| - acompanhar os processos de compras da Prefeitura Municipal,

Il - realizar o registro das documentacées em relacdo ao processo de
compras;

lll - receber das Secretarias as solicitagdes de compras;

IV - realizar a cotagdo de precos relativa a compras da Prefeitura e
elaborar planilhas comparativas;

V - acompanhar os processos de licitagdes realizados pela Prefeitura
Municipal;

VI - promover a publicagdo trimestral de todas as compras realizadas com
indicacao de fornecedores, produtos, precos e demais condi¢cdes de fornecimento;

VIl - expedir relatérios mensais sobre compras;

VIII - cadastrar os fornecedores no sistema oficial;

IX - elaborar e enviar as notas de empenhos ao setor responsavel’.

Art. 7° O art. 66 da Subsecédo V (Departamento de Registro de Precos) da
Secao VI (Da Secretaria Municipal de Administragdo) da Lei n°® 1.029, de 26 de margo de
2014, que dispde sobre a Estrutura Administrativa Municipal de Marliéria passa a vigorar
com a seguinte redacéo, revogando-se a redacao anterior:

“Subsegao V
Departamento de Recursos Humanos

Art. 66 Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

I- Participar do planejamento, organizagdo e definicdo de politicas,
diretrizes e metas do departamento;

ll- Coordenar, orientar e controlar o desempenho da unidade
subordinada;

lll- Determinar providéncias e estabelecer contatos sobre assuntos
especificos do departamento;

IV- Decidir sobre matéria pertinente ao departamento, obedecidos os
limites estabelecidos em normas legais;

V- Responsabilizar-se pela gestdo de pessoas no ambito de sua atuacao;

VI- Zelar pela legalidade, moralidade, eficacia e eficiéncia dos atos da
Administracao Municipal;

VII- Exercer atividades correlatas”.

Art. 8° Fica acrescentada a Subsecéo VIl e o artigo 68-A, na Secéo VI -
Da Secretaria Municipal de Administragéo, com a seguinte redagao:

“Subsecdo VIl - Da Secao de Almoxarifado

Art. 68-A Compete a Secéo de Almoxarifado:
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I - manter o almoxarifado tecnicamente organizado de modo a atender as
atividades de recebimento, guarda e distribuicdo de equipamentos, ferramentas,
maquinarios e demais materiais de trabalho;

Il - controlar o atendimento das requisiges e providenciar o cumprimento,
pelos fornecedores, dos prazos de entrega estipulados nos documentos de compra;

Il - receber, guardar, conservar e distribuir os maquinarios, as ferramentas
e pegas em geral;

IV - elaborar, mensalmente relatério das entradas e saidas de material;
elaborar anualmente o inventario geral do almoxarifado;

V - informar da necessidade de novo suprimento de materiais, quando o
estoque estiver no ponto maximo de realimentagio”.

Art. 9° O art. 90 da Secdo X — Da Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Urbanos, Defesa Civil e Agricultura, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 90 A Secretaria Municipal de Obras e Servigcos Urbanos, Defesa Civil
e Agricultura € composta pelo Departamento de Agricultura, Departamento de Defesa Civil,
Secao de Obras, Secédo de Transportes e Segao de Oficina”.

Art. 10 O § 2° do art.122 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 122
§ 2° Ficam criados 08 (oito) cargos em comissdo de Diretor de

Departamento, de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Prefeito Municipal e com
remuneracgao estabelecida no Anexo |l desta Lei:

| - Diretor de Departamento de Contabilidade;

Il - Diretor de Departamento de Compras e Licitagdes;

lll - Diretor de Departamento de Recursos Humanos;

IV - Diretor de Departamento Pedagdgico;

V - Diretor de Departamento de Saude da Regional de Cava Grande;
VI - Diretor de Departamento de Vigilancia em Saude;

VIl - Diretor de Departamento de Agricultura;

VIII - Diretor de Departamento de Defesa Civil.”
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Art. 11 O § 2° do art.124 passa a vigorar com a seguinte redaco:

“‘Art. 124
§ 2° Ficam criados 16 (dezesseis) cargos em comissdo de Chefe de

Segdo, de livre nomeagdo e exoneracdo pelo Prefeito Municipal e com remuneracdo
estabelecida no Anexo |l desta Lei:

| - Chefe de Segéo de Contabilidade;

Il - Chefe de Secédo de Compras e Licitagdes;

lll - Chefe de Secao de Recursos Humanos;

IV - Chefe de Segao de Almoxarifado;

V - Chefe de Segao de Educacéo Infantil;

VI - Chefe de Segéo de Ensino Fundamental;

VIl - Chefe de Segéo de TFD — Tratamento Fora do Domicilio;
VIl - Chefe de Secéo de Cultura;

IX - Chefe de Segao de Esporte e Lazer;

X - Chefe de Secéo de Obras;

Xl - Chefe de Secéo de Transportes;

Xl - Chefe de Segdo de Oficina;

Xlll - Chefe de Segao de Meio Ambiente;

XIV - Chefe de Secéo de Turismo;

XV - Chefe de Secgédo de Obras e Servigos Urbanos de Cava Grande;

XVI - Chefe de Se¢éo de Transportes de Cava Grande.”

Art. 12 O § 2° do art.125 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“‘Art. 125
§ 2° Ficam criados 03 (trés) cargos em comissdo de Chefe de Divisdo, de
livre nomeacéo e exoneragéo pelo Prefeito Municipal e com remuneragdo estabelecida no

Anexo |l desta Lei:
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| - Chefe de Divisao de Tributagéao;
Il - Chefe de Divisao de Arrecadacao;
lll - Chefe de Divisédo de Patriménio e Arquivo.”

Art. 13 Os Anexos | (Organograma da Estrutura Administrativa) e |l
(Cargos em Comisséao de Livre Nomeagdo e Exoneragéo) da Lei n° 1.029, de 26 de margo
de 2014, que dispbe sobre a Estrutura Administrativa Municipal de Marliéria passam a
vigorar com a redagao constantes desta lei.

Art. 14 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposicées em contrario, em especial os artigos 62, 63, 66 e 95 da Lei n° 1.029, de 26 de
margo de 2014.

Marliéria, 31 de agosto de 2018.
A

Geraldo Magela Qorges de Castro
Prefeito Municipal




ANEXO | - ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Prefeito
Governo Controle Interno Procuradoria Municipal |{ Contadoria Municipal |- Gestdo de Convénio
Chefe de Governo Controlador Interno Procurador Juridico Contador Gestor de Convénio
_ _ _ [ [ [ _
Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria Secretaria Municipal Secretaria Administragdo
Municipal Municipal de Municipal Municipal de Municipal de Municipal de de Obras e Servigos Municipal de Regional de
de Fazenda Administragio || de Educag&o Saude Cultura, Esporte || Desenvolvimento || Urbanos, Defesa Civil || Meio Ambiente Cion.Gravicle
I _ ] _ e Lazer Social e Agricultura e Turismo
Assessor de Departamento de Diretor Departamento _ _ _
P A_“.“.n_._-“mumﬂ”mm Escolar de Saide Reg. Segdo de Cultura Centro de Referéncia Departamento de Secdo de Meio Segdo de Obras e
: _ Cava Grande da Assisténcia Social Agricultura Ambiente Servigos Urbanos
1 - CRAS
Secdo de Compras Departamento Programa
Divisdo de e Licitacdes Pedagégico : Segdo de
Tributagso T g mm____“_m n”mm Esporte e Lazer Departamento de Segdo de Turismo Secdo de
— amilia - Defesa Civil .—._‘Nq—mg—dﬂm
Departamento Sechode _ _
Divisgo de & Rocarsos Educagdo Niicleo de Apoio
Arrecadagdo Humanos Infantil a Salde da Segdo de Obras
Familia - NASF
Departamento Secdo de
de Secdo de Recursos Secdo de Departamento Tonnshiints
Contabilidade Humanos Ensino de Vigilancia em
Fundamental Satide
Divisdo de _ Aachnin Giking
Seclo de Patriménio e Farmdcia de
Contabilidade Arquivo Minas
_
Sec¢do de ) >
Segi e Tratamento Fora % wm
Almoxarifado

de Domicilio - TFD




ANEXO Il

CARGOS EM COMISSAQ DE LIVRE NOMEAGAO E EXONERAGAO

Cargos em Comissao Remuneracao Numero de Jornada
cargos Semanal

Procurador Juridico R$ 5.602,96 01 40h
Contador R$ 5.602,96 01 40h
Secretarios Municipais R$ 3.390,95 08 40h
Gestor de Convénio R$ 2.783,10 01 40h
Chefe de Governo R$ 2.339,66 01 40h
Controlador Interno R$ 2.783,10 01 40h
Diretor de Departamento R$ 2.339,66 08 40h
Diretor Escolar R$ 2.339,66 02 40h
Diretor Respons. Téc. da R$ 2.339,66 01 40h
Farmacia de Minas
Administrador Regional R$ 2.339,66 01 40h
de Cava Grande
Assessor de Financas R$ 1.905,35 01 40h
Chefe de Segéao R$ 1.600,16 16 40h
Chefe de Diviséo R$ 1.271,91 03 40h




